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Leitfaden fiir Lieferanten zum Onlineportal Newtron

1 Zugang zum Onlineportal

Uber folgenden Link gelangen Sie zum Onlineportal ,,Newtron“:

https://www.newtron.net/web/nmarkets/portal=Hawle&lang=de

Wir empfehlen lhnen, den Link in Ihren Favoriten bzw. als Lesezeichen zu speichern.
Das Portal ist fiir folgende Browser ausgelegt:

Folgende Browser-Versionen werden unterstiitzt

@00

Firefox Chrome Safari Opera Edge
27+ 38+ 7+ 17+ 12+

3

Internet
Explorer
11+

S6zKAN EGIH hawle |
frterestr made for generations.

Anmeldung Registrierung als Lieferant Kontakt
Login Sie haben noch keinen Zugang? Haben Sie Fragen zum Basis- oder Professional-

kénnen Sie uns gerne kontaktieren:
+49 351 439 58-538

Qder schreiben Sie uns eine Mail an
support@newtron.de

Passwort:

- Anmelden | Passwort vergessen? + Lieferantenregistrierung
Willkommen auf der Hawle Handelsplattform!

Verfligen Sie bereits Gber Zugangsdaten, geben Sie diese bitte oben links im Bereich ,,Anmeldung”
ein.

Méchten Sie einen Zugang beantragen, klicken Sie bitte auf den Button ¥ Lieferantenregisirierung
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Registrierung

Bitte flllen Sie nun die Angaben zu lhrem Unternehmen aus. Pflichtfelder sind mit einem Stern

gekennzeichnet. Weitere Felder kdnnen Sie optional ausfillen.

Die Registrierung als Verkaufer (Lieferant) erfolgt automatisch im kostenfreien Basiszugang.
Registrierung

Unternehmensdaten

Firmenname: (3) #

\ \
Untemehmensformien):(7) [ |
\ \

Branche

Firmenbeschreibung:

DUNSHummer(®) [ |

DUMNS-Hummer suchen
DUNS-Nummer beaniragen

Firmengitz

Sirale / Hausnummer *: l:l
Posleitzahl / Ort: %] [ |
S
e —

Homepage: ‘

Bitte geben Sie an, wie Sie auf uns aufmerksam geworden sind:

[——— nitie wahlen Sie aus ~

Details:

Ansprechpartner

Amde

Vomame: ¥

Machname: *:

Funktion: :
Telefon: @ *: l:l I:I
Maobiltelefon: @ : l:l |:I
ee@ [ JC I ]

E-Mail: ¥ ‘

Sprache: * | Deutsch -

Zetzone: * [ CET (GMT +1:.00; Beriin, Vienna, Paris) v|pe®

v Registrieren ¥ Abbrechen

Nach dem Ausfillen der Unternehmensdaten, tragen Sie bitte auch noch Kontaktdaten eines
Ansprechpartners ein.

Nach Ausfiillen der Daten klicken Sie bitte auf ¥ Registieren

Ilhre Daten werden nun vom Customer Service gepriift und im Portal registriert. Bitte haben Sie etwas
Geduld, die Prifung kann bis zu einem Werktag in Anspruch nehmen.

Ilhre Zugangsdaten zum Portal erhalten Sie anschlieBend per E-Mail.

www.newtron.de 3



P
NEWTRON

Nun haben Sie die Moglichkeit sich iber den Link in der E-Mail oder den gespeicherten Link
https://www.newtron.net/web/nmarkets/portal=Hawle&lang=de anzumelden.

Anmeldung
Login:

Passwaort:
| |

= Anmelden Passwart vergessen?

Tragen Sie Ihre erhaltenen Logindaten ein und akzeptieren Sie die allgemeinen
Geschaftsbedingungen bei erstmaliger Anmeldung.

www.newtron.de 4


https://www.newtron.net/web/nmarkets/portal=Hawle&lang=de

NEWTRO/I\r )

2 Bearbeitung von Lieferantenselbstausktnften

Bitte klicken Sie auf die Schaltfliche Neue Lieferantenselbstauskunft.

TEST | PR

S 6zKaN EGII hawle

made for generations.

=Ment Cockpit Nachrichten

2 1 2

Neue Lieferantenselbstauskunft Neue Informationsanfragen Neue Ausschreibungen
LSA-Anfragen RFI-Anfragen RFX-Anfragen

Bitte bestatigen Sie den auf der nachsten Seite einmalig erscheinenden Hinweis mit , Ich bestatige,
den Hinweis gelesen zu haben”. Dieser Hinweis erscheint nur bei der erstmaligen Bearbeitung einer
LSA. Bitte beachten Sie, dass allgemeine Daten, wie z.B. lhre Adresse, in Ihr Firmenprofil auf die
Newtron Handelsplattform Gbernommen werden und im Handelsverzeichnis von allen registrierten
Benutzern abgefragt werden kénnen.

Lieferantenselbstauskunft - Bearbeitung
Trainings-LSA

1sa106657
Bestatigung
@ Sie bearbeiten erstmalig eine Lieferantenselbstauskunft eines Kunden auf der newtron-Handelsplattform. Bitte bestatigen Sie daher den folgenden Hinweis

Informationen, die Sie in den Stammdaten Ihrer Antwort eingeben ¢, werden automatisch in Ihr newtron-Profil abertragen (Men — Verwaltung)

Anderungen dieser Daten in Ihrem newtron-Profil wirken sich daher auch unmittelbar auf folgende Informationen aus
« die Anzeige Ihres Firmenprofils fr Kunden der newtron-Plattform
« ggf. bereits gesendete Lieferantenselbstauskinfte (Dies betrifft ebenfalls Auskunfte, die an andere Kunden oder von Kollegen gesendet wurden )

« die Bewertung der Datenqualitat Ihres Firmenprofils

Alle anderen Fragen der Lieferantenselbstauskunft sind kundenbezogen. Ihre Antworten hierauf werden ausschlielich an den Kunden ubermitielt und haben keine Auswirkungen auf andere Daten

¥ Ich bestatige, den Hinweis gelesen zu haben | X Abbrechen

Nach Bestatigung des Hinweises gelangen Sie kiinftig direkt zur Bearbeitung lhrer LSA.

Sie kdnnen ebenfalls (iber Menl — Lieferantenselbstauskunft oder das Cockpit die LSA 6ffnen.

‘|5a1{]35{32 LSA Standard

Uber das Klicken der roten LSA-Nummer gelangen Sie in die Detailansicht
und kénnen die Teilnahme an der LSA absagen oder den Fragebogen bearbeiten.

A

Mit Klick auf das Werkzeugsymbol gelangen Sie direkt in die Bearbeitung der LSA.
2 Aktive Teilnahme
Nr. & Bezeichnung ~ Firma ~ 4] Eﬂ jBearbmur Datum 2§

SA Standard

=]
-1

Trainings-LSA
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Fragebogen

m Weitere Firmendaten Ansprechpartner Unternehmenszahlen Versicherungsschutz Zertifizierungen Logistik und Service Referenzen Warengruppen Links/Anhénge

© Frage Antwort

Name * | Demo Test

% %

Kemkompetenz BG|CS| Deutsch |EN ES| FI [FR|HU|IT |JA |NL|NO|PL PT |RO|RU|SK|SL|SV|TR|zH = &

Adressen -
Adressname~ ot~ Adressfelder~ Typa o

il Demo Test Berlin Test Str. 15 Firmensitz
Deutschland

Flllen Sie nun alle Registerkarten unter Fragebogen aus. Die mit Stern : gekennzeichneten
Pflichtfelder missen ausgefiillt werden.

Sie haben auch die Moglichkeit das Ausfiillen des Fragebogens mit ¥ Zwischenspeichem

zu unterbrechen bzw. zu beenden und sich auszuloggen. Alle Angaben bleiben erhalten. Sie kénnen
sich zu einem spateren Zeitpunkt einloggen und die Bearbeitung fortsetzen.

Uber den Button € Uberprifen  ysnnen die eingetragenen Daten auf Vollstindigkeit gepriift

werden. Ein Fehler wird lhnen mit im unteren Bereich des Bearbeitungsfensters sowie an der
betroffenen Information angezeigt.

Haben Sie alle Angaben ausgefiillt, klicken Sie bitte auf — Versenden

Der Einkaufer erhalt nach dem Versenden der LSA eine Nachricht und kann Sie anschlieBend online
zu Anfragen einladen.

Falls Sie den Fragebogen nicht beantworten moéchten, kdnnen Sie die Teilnahme ablehnen. Gehen Sie
dazu auf Meni -> Lieferantenselbstauskunft ->klicken Sie auf die Isa-Nummer (links) -> klicken Sie
unten rechts auf den Button , Teilnahme ablehnen”.

=> Teilnahme absagen -» Fragebogen bearbeiten
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3 Beantwortung von Anfragen

3.1 Bearbeitungeiner Ausschreibung

Erhalten Sie liber die Plattform eine E-Mail mit dem Hinweis auf eine Anfrage eines Einkdufers,
melden Sie bitte wieder auf der Plattform http://www.newtron.net/web/nmarkets/portal=moorea
an und klicken auf die Schaltfliche Neue Ausschreibungen.

TEST |P

SozKAN EGII hawle

made for generations.

=Menu m Cockpit Nachrichten

)FESSIC

Neue Lieferantenselbstauskunft Neue Informationsanfragen Neue Ausschreibungen
LSA-Anfragen RFI-Anfragen RFX-Anfragen

Neue Vergaben Offentliche Lieferantenselbstauskunft Offentliche Informationsanfragen
RFX-Vergaben LSA-Anfragen RFl-Anfragen

Sie gelangen nun in die Ubersicht der Anfragen insofern mehrere Anfragen vorliegen. Liegt nur eine
Anfrage vor, gelangen Sie direkt in die Ansicht dieser einen Anfrage.

2 Anfragen () Aktualsieren

O® Ao~ Typ~ Titel ~ Firma ~ Beginn ¥ Ende~  Bearbeiter ~ £,.8.4.8

D 19015 RFX Schnellaniiage Papierfaithandtucher Stark Industries 23.11.2021 21.12.2023 Test o 41 B8
1n2 1230

D 190155 RFX  Schnellanfrage Papierfalthandtucher Stark Industries 23.11.2021 07.12.2022 Example [ 41 B8
107 1215

« Zurick Bitte wahlen Sie | ~

- Teilnahme zusagen
<> Teilnahme absagen

Sie sehen die aktuell laufenden Anfragen. Uber den Filter im oberen Bereich kénnen Sie nach

. * e
beendeten Anfragen suchen. Uber werden weitere Filterkriterien sichtbar.

Bitte klicken Sie zum Aufrufen einer Anfrage auf lhre rote ID-Nummer x180156 oder setzen Sie

einen Haken in der Zeile der Anfrage und wéahlen im Drop-Down-Meni , Teilnahme zusagen” oder
,Teilnahme absagen” aus.

Nun gelangen Sie in die Ansicht der Anfrage, beginnend mit Informationen zu den Kontaktdaten des
Ansprechpartners im Einkauf (durch Klick auf den Namen), der Laufzeit und dem Anschreiben der
einkaufenden Firma.
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Je nach Anfrage konnen weitere Informationen, wie z. B. Anhdnge oder

auch weitere Textfelder, ausgewiesen sein.

Ansicht RFX-Ausschreibung
Schnellanfrage Papierfalthandtticher

190156
Kopfinformation

Allgemein
Typ / Nummer.
Titel

Letzte Anderung
Einkaufer

Ansprechpartner:

Laufzeit

Beginn:
Ende

Ausschreibungsdaten
Wahrung

Vertragsdaten

Anschreiben: (7)

Zur Bearbeitung der Anfrage klicken Sie rechts unten bitte auf

Aktivitdten

Bearbeitung
Bearbeiter.  Test

RFX ID: rfx190156

Schnellanfrage Papierfalthandttcher

13. Mai 2022 10:33
Stark Industries
Tony Stark

23. November 2021 11:23
21. Dezember 2023 12:30

Euro (EUR)

Sehr geehrte Damen und Herren,

A Angebotsfrist endet in 580 Tagen

wir haben Ihr Unternehmen aus dem Lieferantenpool der newtron Handelsplattform ausgewahlt und méchten Sie gern als potenziellen Partner in unserer Ausschreibung berticksichtigen

Informationen zur <IHR FIRMENNAME=> finden Sie unter <LINK ZU IHRER HOMEPAGE> oder Uber unsere Firmenprasentation auf der newtron Plattform.

Wir bitten um Ihr kostenloses und fiir uns unverbindliches Angebot unter duBerster Preisstellung.

Genaue Spezifikationen finden Sie auf Positionsebene. Es gelten unsere allgemeinen Einkaufsbedingungen, die Sie im Anhang finden.

Spater eingehende Angebote sowie Angebote, die nicht uber die Plattform abgegeben werden, konnen nicht bertucksichtigt werden.

Falls Sie auf eine Angebotsabgabe verzichten, bitten wir Sie lhre Teilnahme unter Angabe der Griinde online abzusagen

letzte Bearbeitung:  13.05.2022 10:34.
Stalus.  In Bearbeitung

@ Der Status der Anfrage wurde in Bearbeitung gesetzt

A\ Angebotsirist endet in 530 Tagen

€ Zurick

Sie gelangen nun in den Bearbeitungsmodus.

Uber das Aufklappen der Ordnersymbole

Geoffnete Ordner

www.newtron.de

— Angebot erstellen | ~

Nachrichten
verschickl.  keine
erhalten (neu)  keine

© Aktualisieren

> Angebat erstellen | v

unter Positionen gelangen Sie in die Detailansicht.

kdnnen auch wieder zugeklappt werden.
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Die zu beantwortenden Fragen kdnnen als Auswahlfelder, Textfelder oder auch Preisfelder gestaltet
sein. Bitte befiillen Sie alle mit # gekennzeichneten Pflichtfelder.

Einfache Position

(Do ] 4 magen

Nach der Eingabe bestatigen Sie diese bitte tber I@. Das Zahnrad vor jeder Position farbt

ﬁ .

sich nach der Bearbeitung griin und ist ein Indiz fiir die vollstdndige Eingabe

Zudem besteht oftmals die Moglichkeit sich eine Gebotsvorlage herunterzuladen, diese zu
4 Download/Upload Gebotsvorlage

Bearbeiten und ausgefiihlt wieder hochzuladen. Diese

Moglichkeit ist besonders fiir Ausschreibungen mit vielen Positionen zu empfehlen.

Excelupload

Erstellung Angebot auf RFX-Ausschreibung
mx190156 : Schnellanfrage Papierfalthandticher

Excelupload

1 Voriage specher |, Tabllasche Voriage heunteraden

2 Vorlage i]bertragen:@ [ Datei auswahlen ] Keine ausgewahlt ‘
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Offnen Sie die heruntergeladene Excel-Tabelle und fiillen Sie die roten (obligatorischen) und/oder die
weiRen (optionalen) Felder aus. Bitte nehme Sie keine Eintragungen in den blau hinterlegten Felder
vor.

x190155

Schnellanfrage Papierfalthandtiicher

F - Diese Felder mii ausgefiillt werden.
Opti Eingabefeld - In diesen Feldern kinnen |Sie freiwillig zusétzliche Angaben machen.
Bitte nehmen Sie in allen anderen Feldern keine E'rhrége oder Anderungen vor.

Preiseinhe

Spezifikation Interne Bezeichnung Menge it Preis Positionspreis
01. Papierfatthandtiicher Format: 25 x 23 cm Test 10,0 Karton(s) 1 1,00 EU 10,00 EUR
Qualitat:

Recyclingpapier, Zick-
Zack-Falzung, 1-lagig
Verpackungseinheit:
Karton & 5000 Blatt

Sobald Sie alle Pflichtfelder ausgefiillt haben, speichern Sie die Vorlage. Im zweiten Schritt Vorlage
Gibertragen wahlen Sie Ihre Datei aus und klicken auf m

Excelupload

Erstellung Angebot auf RFX-Ausschreibung
rx190156 - Schnellanfrage Papierfalthandticher

Excelupload

1. Vorlage speichen’ 4, Tabellarische Voriage herunterladen

| 2 Vorlage ibertragen @I [ Dater auswanien | Keine ausgewanit

-_.!. Hochladen | % Abbrechen

Excelupload

Erstellung Angebot aufRFX-Ausschreibung
Mfx190156 : Schnellanfragq Papierfalthandtlucher

Excelupload

1. Vorlage speichern. | & Tabellarische Vorlage herunterladen |

&, Hochladen l X Abbrechen

I 2. Vorlage Elbertragen:@j I Datei auswéhlenl] Keine ausgewahilt ‘
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Sobald alle Informationen einschlieBlich aller erforderlichen Felder
ausgefullt sind, geben Sie bitte |hr Angebot ab.

Die Navigation durch die Ausschreibung erfolgt Giber den Wizard am rechten Rand. Nach der Eingabe
der Angebotsdaten konnen Sie Gber ,Weiter” zum Schritt Angebotsversand wechseln.

Wizard

X Abbrechen

& Zurick
X Abbrechen

\ 4

1 m Eingabe Angebotsdaten

1 m Eingabe Angebotsdaten

2 m Angebotsversand

() Uberprifen () Uberpriifen
v Zwischenspeichern ¥ Zwischenspeichern
= Weiter v Angebot abschicken

4

Haben Sie einige Angaben getatigt, konnen Sie die Bearbeitung auch ,,Zwischenspeichern”, beenden
und die Bearbeitung spater fortsetzen. Eine ,, Uberpriifen” der Daten auf Vollstandigkeit ist auch hier
moglich. Sind alle Angaben vollstandig, konnen Sie die Antwort tber ,Angebot abschicken”
versenden.

www.newtron.de 11
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3.2  Bearbeitung einer Informationsanfrage

Die Bearbeitung einer Neuen Informationsanfrage erfolgt analog zur Bearbeitung einer

Ausschreibung.

S 6zkaN EGII hawle
S Industriege - made for generations
=Ment Cockpit Nachrichten

2 1 2

Neue Lieferantenselbstauskunft Neue Informationsanfragen Neue Ausschreibungen
LSA-Anfragen RFI-Anfragen RFX-Anfragen

TEST | PRO

Demo Test | 899

Sie rufen die Informationsanfrage auf und klicken, auf die ID-Nummer der Anfrage. In der folgenden

Ansicht der Ausschreibung klicken Sie rechts unten auf = Antworterstellen

Aktivitaten

Bearbeitung Nachrichten
Bearbeiter:  Test verschickt  keine
letzte Bearbeitung:  12.05.2022 08:36 erhalten (neu):  keine

Status: I Bearbeitung

o Der Status der Anfrage wurde in Bearbeitung gesetzt.
€ Aktualisieren

- Antworterstellen | | - Teilnahme absagen | | - Excel-Download (Vorlage)

A\ Endetin 6 Tagen 15 Stunden

€ Zuruck

Sie gelangen in den Bearbeitungsmodus, wo Sie die angefragten Informationen hinterlegen und

bestatigen.

Auch bei der Informationsanfrage kénnen Sie wieder zwischenspeichern oder spater die Bearbeitung

fortsetzen.

() Uberpriifen

v Zwischenspeichern

-2 Weiter

v Antwort abschicken
Sind alle Angaben vollstandig, klicken Sie auf
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NEWTRON )

4 Plattformmend

Uber die Startseite ,HOME*“, wo Sie das Dashboard vorfinden, gelangen Sie zu den fiir Sie
vorliegenden Lieferantenselbstauskiinften (LSA), Ausschreibungen und Anfragen.

Auch kénnen Sie fir alle Lieferanten freigegebene, 6ffentliche Ausschreibungen und LSAs Uber die
jeweiligen Widgets (Kacheln) aufrufen. Offentliche LSAs bieten lhnen die Méglichkeit sich bei
anderen Kunden als potenzieller Lieferant zu bewerben. Ist eine 6ffentliche Ausschreibung fir Sie
interessant, kdnnen Sie Ihr Angebot hierfir an den Kunden senden.

TEST | PROFESSIO

S6zKaN EGHI hawle

made for generations.

=Ment Cockpit Nachrichten

2 1 2

Neue Lieferantenselbstauskunft Neue Informationsanfragen Neue Ausschreibungen
LSA-Anfragen RFI-Anfragen RFX-Anfragen

Neue Vergaben Offentliche Lieferantenselbstauskunft

RFX-Vergaben LSA-Anfragen

Uber den Meniipunkt ,Anfragen” und ,Lieferantenselbstauskunft“ kommen Sie in die Ubersicht der
jeweils aktuell laufenden Transaktionen.

S 6zKAN EGH hawle
r— made for generations.
Home Cockpit Nachrichten

Dies ist die zentrale Navigation der Plattform. Offnen/SchlieRen per "Home" bzw. "Pos1"-Taste

ANFRAGEN VERWALTEN
newtron-Account
Ubersicht Vergaben Eigenes Login
I Lieferantenselbstauskunft I Eigenes Portfolio
Kundenmanagement
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VERWALTEN

In der Rubrik ,newtron-Account” verwalten Sie lhre Firmendaten (Adressen, Referenzen etc.) sowie
alle angelegten Firmenlogins.

Uber ,,Eigenes Login“ kdnnen Sie lhre persénlichen Daten (Name, Telefonnummer, E-Mail-Adresse)
bearbeiten. Die Warengruppen, zu denen Sie Anfragen erhalten méchten, legen Sie tber ,Eigenes
Portfolio” fest.

Im ,,Kundenmanagement” bestimmen Sie, ob Sie flir ausgewahlte Kunden als Ansprechpartner
agieren.

Dies ist die zentrale Navigation der Plattform. Offnen/SchlieBen per "Home" bzw. "Pos1"-Taste.

ANFRAGEN VERWALTEN
Anfragen newtron-Account
Ubersicht Vergaben Eigenes Login
Lieferantenselbstauskunft Eigenes Portfolio
Kundenmanagement

Im Cockpit kdnnen Sie liber die Anzeige der Anzahl laufende und auch beendete LSAs, Anfragen und
auch offentliche Verhandlungen einsehen.

=Mend Home Cockpit Nachrichten

Ubersicht Anfragen

Laufende Beendat seit 3
Anfragen Tagen

Anzahl Anzahl Gebote

e o6 o
3 Lieferantenselbstauskuntt n
A Anfragen “

A Offentliche Anfragen

% Startseit= bearbeiten

Im Menipunkt Nachrichten finden Sie alle Giber die Plattform gesendeten und empfangenen
Nachrichten, wie z. B. Einladungen oder Anderungsmitteilungen zu Verhandlungen. Diese werden
ebenfalls an lhre hinterlegte E-Mail-Adresse gesendet.

=Menil Home Cockpit Nachrichten |
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5 Kontaktdaten

Kontaktdaten:
Tel: +49 (0) 351439 58-538

E-Mail: support@newtron.de

Erreichbarkeit:

Montag bis Freitag zwischen 8:00 und 18:00 Uhr (ECT) (ausgenommen sind
landeseinheitliche Feiertage)
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